MOOSKIRCHEN

Nachweisliche Unterfertigung von Dokumenten
mittels Handy-Signatur

[Eine Kurzanleitung wie Sie PDF-Dokumente schnell, einfach und
rechtsgiiltig mit lhrer Handy-Signatur unterschreiben]

0. Allgemeine Voraussetzungen

e Der Unterzeichnende muss Uber eine Handy-Signatur verfligen.
Im Bedarfsfall ist die kostenlose Registrierung einer Handy-Signatur im Birgerservice der
Marktgemeinde Mooskirchen sehr gerne und unkompliziert moéglich. Mitzubringen sind bitte das
Mobiltelefon, sowie ein giiltiger amtlicher Lichtbildausweis (z.B. Reisepass, Flihrerschein).

e Das zu unterschreibende Dokument muss als Dateityp ,,PDF” verfligbar sein. Die Umwandlung von
einer Word/Excel Datei in das PDF Format geht ganz leicht mit der Funktion ,Meni/Speichern Unter”
und Umstellen des Dateityps von z.B. Word-Dokument auf PDF.

< Dokumente w T »

Dateinarme: | TEST e
Datertyp: | Word-Dokument v
Buston | Word-Dokurment
SHEE yord Dokwment met Makros

'i'ord 57-2003-Daolourment
Word-Vaorlage

‘iond Varlage mit Makros

Wi rd 97-2003-V oolage
1 2

EPS-Dokument

Wiebseite in emner Datei

i ebseite

Webseite, gefiltert
Rich-Text-Format

Mur Text

Word XML -Dokument
Wond 2003 XML-Dokurment
Strict Open XML-Doloument
COpenDocument- Text

4
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1. Schritt: PDF-Dokument hochladen

e Im Internet folgende Seite 6ffnen: https://www.handy-signatur.at/hs2/#!sign/single

e Es offnet sich die A-Trust Seite, auf welcher die weitere Bearbeitung erfolgt.

e Mit Klick auf ,,Durchsuchen” gelangt man zu den eigenen Dateien.

@TRUST # Startseite # Unterschreiben [@ Prifen @ Showbox Mehr Hilfe FAQ

einfach sicher

PDF-Unterschreiben

Unterschreiben Sie PDF-Dokumente schnell, einfach und rechtsgiltig mit Ihrer Handy-Signatur.

[+ 4 <

Wahlen Sie eine Datei aus, die Sie elektronisch signieren méchten und laden Sie diese hoch. Tipp: Ziehen Sie das Dokument direkt auf
die grau markierte Flache.

» Durchsuchen... | Keine Dateien ausgewahit.

e Mit Doppelklick wahlt man das zu signierende Dokument (PDF-Dokument) aus und es wird
hochgeladen.
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2. Schritt: PDF-Dokument unterschreiben

Das PDF-Dokument wird mit all seinen Seiten innerhalb der Website angezeigt.

[}
Angezeigt wird immer die erste Seite. Man kann mittels der Pfeile auf andere Seiten ,,umschalten”.
o V
B 5
e Im rechten oberen Bereich der Website befindet sich der sogenannte ,,Signatur-Block”. Diesen Block

kann man sehr einfach an einem beliebigen Bereich des PDF-Dokuments positionieren, indem man mit
dem Mauszeiger/Cursor auf den Signatur-Block fahrt. Der Mauszeiger/Cursor wechselt dann in eine
»Kreuzform®“. Mit gedrtickter linker Maustaste lasst sich der ,,Signatur-Block” dann verschieben und im

PDF-Dokument positionieren.

PDF-Unterschreiben

Unterschreiben Sie PDF-Dokumente schnell, einfach und rechtsgaltig mit Ihrer Handy-Signatur.

o V4 <

< 1 > /1

Pasitionierung per Drag n Drop:

Wahlen Sie zuerst die Seite auf der
signiert werden soll und ziehen Sie das
Signaturbild oberhalb dieses Textes auf
die Seitenansicht, um den Signaturblock
Zu positionieren.

FEST TEST TEST

Nachdem der ,,Signatur-Block” positioniert ist, die linke Maustaste auslassen und den Signaturprozess
mit Klick auf das griine Hakchen starten.
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e Den Signaturprozess dann ganz normal durchfiihren mittels Eingabe von Mobiltelefonnummer und
Signatur Passwort, sowie anschlieBender Bestatigung am Mobiltelefon.

@TRUST

einfach sicher

Mabiltelefonnummer/Benutzername

> =

Signatur Passwort

Abbrechen Identifizieren

3. Schritt: Signiertes Dokument herunterladen

e Das signierte Dokument steht jetzt zur Verfligung. Eine Option der weiteren Bearbeitung ist der
Download des signierten Dokuments auf den eigenen Rechner mit Klick auf ,,Dokument
herunterladen”.

P )

Laden Sie sich das signierte Dokument herunter oder verschicken Sig

Dokument herunterladen

Laden Sie sich das Dokument einfach herunter.

» Dokument herunterladen

Oder weiteres Dokument unterschreiben
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e Auswahl von ,Offnen mit Adobe Acrobat Reader DC* und ,,OK“

Offnen von Dies ist ein TEST.pdf >

Sie michten folgende Datei 6ffnen:
Dies ist ein TEST.pdf

Vom Typ: Portable Document Format (PDF) (182 KB)
Von: https://www.handy-signatur.at

Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?

(") Offnen mit Firefox
» Adobe Acrobat Reader DC (Standard) ~
() Datei speichern

0K Abbrechen

e Das signierte Dokument wird angezeigt. Schdn zu sehen ist rechts unten der Unterschriftenblock mit
Information zu ,Name des Unterzeichnenden” sowie ,Datum und Uhrzeit der Signatur”.

Dies ist ein TEST

ERKLARUNG

Ich stimme dem Antrag = zu

O nicht zu

Datum: 26.02.2021

Name (kann auch Unterschrift sein): Sianiert ven: Camelia Lang

2602 2021 134517

y
G
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4. Schritt: FERTIG — das Dokument ist nachweislich unterschrieben

e Jedes digital unterschriebene
Dokument kann auf seine Giiltigkeit
Gberprift werden und ist
unveranderlich!

e Mit dem Mauszeiger auf den
Unterschriftenblock fahren und links
klicken. Der
,Unterschriftsvalidierungsstatus”
wird angezeigt und bestatigt, dass die
Identitat des Unterzeichners bestatigt
ist und das Dokument nach
Anbringen der Signatur nicht
verandert wurde.

2 |I&I ZU

Unterschaiftsvaligierungsstatus

% Unserschrift ist GULTIG (unterschrieken von Carnelia Lang).

oder beschadigt.
- Die Identitat des Unterzeichners ist galtig,

Uriterschriftseigenschalten...

Signiert von: Cornelia Lang

25.02.2021 11:42:23

Datum:

uriterschrisbénes

Dieses Dokument ist digital signiert!

Frifinformation:

Infoemationen zur Privung der elktronischen
Signatur Anden Sie untzr
wwrw. nardy-sigratur.at

- Das Dokurment wurde nach dem Anbringen der Zerifizierung nicht verandert

Schliefen

5. Schritt: Signiertes Dokument per E-Mail versenden

Eine Option der weiteren Bearbeitung ist die

Weiterleitung eines signierten Dokuments via E-Mail.

e Dazu das gedffnete signierte PDF-Dokument am
eigenen Laufwerk abspeichern: Datei /

Speichern Unter ... / Speichern.

e Im E-Mail als Anhang anhdngen und versenden

Erarbeiten Unterschreiben

[:ﬁ‘ Offner

Arovige

ErsTelien

Speichem unter,.

»

n Word. Excel oder PowerPoint

II' TEST PDF _signiert.pdf - Adobe Acrobat Reader D (32-bit)

Fenster Hilfe

Noch FRAGEN? Bitte gerne bei uns melden oder im Internet die Seite mit hiufigen Fragen zur Handy-
Signatur besuchen: https://www.buergerkarte.at/fag-handy.html
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